(piecze¢ Zamawiajacego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy — Stowarzyszenie Pomocy Dzieciom i Mlodziezy Niepeinosprawnej

Ruchowo

s1€cza” w Szczecinie zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu

o udzielenie zamowienia publicznego na ,przeprowadzenie audytu zewnetrznego projektu
wspolfinansowanego ze sSrodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych pn.”Od aktywizacji do samorealizacji” wykonywanego w terminie
1 kwietnia 2023 do dnia 31 marca 2024.

1. Opis przedmiotu i wielkosci zamoéwienia:

a)

b)

Przeprowadzenie audytu zewnetrznego projektu wspéliinansowanego ze srodkow
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych pn.: "Od
aktywizacji do samorealizacji” (dalej projekt).

Przez audyt rozumie sie ogdt dziatan, prowadzacy do uzyskania obiektywnej i
niezaleznej oceny realizacji przez zamawiajgcego projekiu pod wzgledem
legalnosci, gospodarnosci, rzetelnosci, a takze przejrzystosci i jawnosci. Audyt
winien obejmowaé ocene dokumentdw finansowych i rzeczowych w odniesieniu do
dziatarn zrealizowanych przez zamawiajgcego w wykonaniu projekiu. Ocenie
audytora podlega zgodnos$é realizacji projektu z jego zatozeniami okreslonymi we
wniosku oraz w umowie. Podczas audytu badana jest wiarygodnos¢ danych,
zarowno liczbowych jak i opisowych, zawartych w przedstawionych przez
zamawiajgcego dokumentach zwigzanych z realizowanym projektem.

Audyt winien by¢ wykonany zgodnie z: ,Wytycznymi dotyczacymi audytu
zewnetrznego zadan/projektow finansowanych w czesci lub w catosci ze srodkow
PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu
0sob niepeinosprawnych” - Zatgcznik do uchwaty nr 69/2020 Zarzgdu PFRON z
dnia 2 pazdziermnika 2020 r.

Audyt ma obejmowac w szczegblnosci badanie poprzez:
a. weryfikacje kwalifikowalnosci poniesionych kosztoéw i sposobu ich dokumentowania,
w tym m.in.:

a. weryfikacie (na podstawie reprezentatywnej préby) oryginatéw dowodow
ksiegowych dokumentujgcych zdarzenia dotyczace realizacji zadania/projektu
(w okresie objetym audytem), w tym czy dowody ksiegowe speiniajg warunki
okreslone w art. 21 oraz art. 22 ustawy o rachunkowosci oraz weryfikacje opisu
dowodow ksiegowych (klauzul), wymaganych zgodnie z warunkami umowy;
dobdr préby powinien by¢ oparty na metodach statystycznych,

b. ocene prawidtowosci i wiarygodnosci poniesionych kosztéw (w tym m.in, czy
zostaty faktycznie poniesione, czy sg zasadne | oszczedne, czy sg zwigzane z
realizacjg zadania/projektu, czy zostaly poniesione w terminie realizacji
zadania/projektu),

c. sprawdzenie wniesienia przez Wnioskodawce wkiadu wlasnego, zgodnie z
warunkami wskazanymi w umowie,

d. kontrole zgodnosci prowadzenia rachunkowosci z przepisami ustawy o
rachunkowosci, w czesci dotyczacej audytowanego zadania/projektu,

e. sprawdzenie, czy w zakresie zdarzen dotyczacych realizacji zadania/projekiu
prowadzona jest wyodrebniona dokumentacja finansowo-ksiegowa i ewidencja
ksiegowa, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy o rachunkowosci, w
sposdb umozliwiajacy identyfikacje poszczegélnych operacji ksiegowych,

f. sprawdzenie statusu podatkowego Wnioskodawcy (w szczegdlnosci
w zakresie podatku VAT);



T@

weryfikacie zgodnosci danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizacji
zadania/projektu w czesci dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego
z dokumentacjg dotyczaca realizacji zadania/projektu,
weryfikacje sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych
o uczestnikach zadania/projektu, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych), oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781)
weryfikacje sposobu monitorowania zadania/projektu przez zmawiajgcego (osiggania
celu zadania/projektu), dotrzymanie harmonogramu realizacji dziatan w
zadaniu/projekcie,
ocene poprawnosci stosowania zasady konkurencyjnosci zgodnie z warunkami
wskazanymi w zasadach realizacji zadania ustawowego lub w procedurach realizacji
programu;
weryfikacje sposobu realizacji dziatan promocyjnych, zgodnie z warunkami umowy,
weryfikacje sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentacji zadania/projektu,
sprawdzenie, czy zamawiajacy wdrozyt zalecenia po przeprowadzonych kontrolach
oraz usungt uchybienia, jesli takie zostaty wykryie.
d) Audytem zewnetrznym musi by¢é objetych co najmniej 90% kosztow
zadania/projektu.

Numer umowy na dofinasowanie projektu: UMOWA NR ZZO/000174/16/D z dnia

15.04.2021, aneks nr 3 z dnia 25.04.2023 r.

Okres wykonywania projektu: 01.04.2023 r. do 31.03.2024 r.

Projekt obejmuje Swiadczenie ustug zamawiajgcego dla 55 oséb.

Audyt obejmuje wydatkowanie srodkow na kwote: 614 827,24 PLN: 21 pozycji

kosztowych.

Calkowita warto$¢ projektu: 614 827,24 PLN; wartos¢ dofinansowania ze Srodkow

PFRON: 583 827,24 PLN

Termin i miejsce realizacji zaméwienia: od 01.03.2024 r. do 31.03.2024 r. - siedziba

zamawiajacego przy ul. Ksiedza Piotra Wawrzyniaka 7a w Szczecinie

Warunki udziatu w postepowaniu:

a) dysponowanie osobami o udokumentowanych kwalifikacjach, przez co rozumie sie
spetnienie warunkéw okreslonych w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.). W przypadku oséb,
ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu audytu zewnetrznego projektu warunki
wskazane w ust. 3 pkt 2-4 stosuje sie odpowiednio,

b) posiadanie udokumentowanego doswiadczenia w zakresie audytowania zadan lub
projektéw finansowanych ze Srodkéw publicznych (przynajmniej 3
zadania/projekty),

c) posiadanie udokumentowanego doswiadczenia zwigzanego z badaniem
prawidtowosci wykorzystania srodkow publicznych,

d) posiadanie udokumentowanego doswiadczenia w przeprowadzaniu audytu
zewnetrznego i/lub audytu wewnetrznego.

e) zapewnienie dwuosobowego zespotu przeprowadzajacego audyt. W skiad zespotu
powinna wchodzi¢ co najmniej jedna osoba posiadajgca uprawnienia biegtego
rewidenta.

Wymagania dotyczgce oferty i dokumentéw, jakie winni ztozy¢é wykonawcy — wraz z

ofertg ztozy¢ nalezy wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z

informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych | doswiadczenia, w tym, dotyczgce

wszystkich osdb biorgcych udziat w wykonaniu zaméwienia:
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a) wykaz wykonanych audytéow, zadan lub projekiéw finansowanych ze srodkéow
publicznych wraz z terminem ich wykonania,

b) potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje
zawodowe uprawniajgce do przeprowadzenia zadania audytowego.

Osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego powinny spetniac

wymog bezstronnosci i niezaleznos$ci od zamawiajacego. Bezstronnosé i niezaleznosé

nie jest zachowana, jezeli osoba lub podmiot przeprowadzajgcy audyt zewnetrzny:

a. posiada udzialy, akcje lub inne tytuty wlasnosci w zamawiajgcym lub w
jednostce z nim stowarzyszonej, dominujgcej, zaleznej lub wspétzaleznej, w
ktérej ma wykona¢ ustuge dotyczacg audytu zewnetrznego zadania/projektu,

b. jest lub byt w ciggu ostatnich 3 Ilat przedstawicielem prawnym
(petnomocnikiem), cztonkiem organéw nadzorczych badz zarzadzajagcych lub
pracownikiem zamawiajgcego albo jednostki z nim stowarzyszonej,
dominujacej, zaleznej lub wspdélzaleznej,

c. osiagnat, chociazby w jednym roku w ciggu ostatnich 5 lat, co najmniej 50%
przychodu rocznego z tytutu sSwiadczenia ustug na rzecz zamawiajacego,
jednostki wobec niego dominujacej lub jednostek z nim stowarzyszonych,
jednostek od niego zaleznych lub wspétzaleznych — nie dotyczy to pierwszego
roku dziatalnosci podmiotu przeprowadzajacego audyt,

d. w ciggu ostatnich 3 lat uczestniczyt w sporzgdzaniu dokumentéw stanowigcych
przedmiot audytu zewnetrznego,

e. jest matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia
lub jest zwigzany z tytulu opieki, przysposobienia lub kurateli z osobg
zarzadzajgcg lub bedgcg w organach nadzorczych zamawiajgcego albo
zatrudnia przy prowadzeniu audytu takie osoby,

f. jest lub byt zaangazowany w planowanie, realizacje, zarzadzanie
zadaniem/projektem, ktéry nastepnie audytuje,

g. zinnych powodow nie spetnia warunkow bezstronnosci i niezaleznosci.

Osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego powinny spetniaé

rowniez wymog bezstronnosci i niezaleznosci od PFRON. Poprzez spetnienie warunku

bezstronnosci i niezaleznosci rozumie sie przede wszystkim nie pozostawanie w

stosunku pracy z PFRON oséb wykonujgcych audyt zewnetrzny.

Osoby przeprowadzajgce audyt zewnetrzny skladajg pisemne os$wiadczenie o

bezstronnosci i niezaleznosci, w brzmieniu stanowiacym zalgcznik do niniejszego

zapytania. Oswiadczenia stanowig zatgczniki do umowy podpisywanej pomiedzy
zamawiajgcym a wykonawcg audytu zewnetrznego.

Termin i miejsce sktadania ofert: do godziny 12:00 dnia 09.02.2024 r. w siedzibie

zamawiajacego przy ul. Ksiedza Piotra Wawrzyniaka 7a w Szczecinie, pietro 1

pok. 1/17

Termin i miejsce otwarcia ofert: w dniu 09.02.2023 r. o godzinie 12:30 w siedzibie

zamawiajgcego przy ul. Ksiedza Piotra Wawrzyniaka 7a w Szczecinie.

Kryteria oceny ofert: cena 100 %,

Warunki ptatnosci:

a) rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawca prowadzone bedg wytgcznie w
PLN,

b) ptatnoéé nastapi po ztozeniu przez wykonawce na rece zamawiajgcego audytu w
postaci raportu koncowego, na podstawie fv wystawionej przez wykonawce, w
terminie 14 dni od daty jej doreczenia zamawiajgcemu,

Oczekiwania dotyczgce procesu realizacji zamowienia:

a) audyt zewnetrzny powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z Miedzynarodowymi
Standardami Praktyki Zawodowej Audytu Wewnetrznego, stanowigcymi zatacznik
do Komunikatu Nr 4 Ministra Finanséw z dnia 20 maja 2011 r. w sprawie standardow
audytu wewnetrznego dia jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF z
2011 r. Nr 5, poz. 23).
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b) po przeprowadzeniu audytu zewnetrznego, audytor zobowigzany jest do
przygotowania raportu/sprawozdania z audytu. Zamawiajgcy ma prawo do
odniesienia sie do raportu/sprawozdania.

Oferte nalezy sporzadzic na Formularzu Ofertowym stanowigcym zatgcznik do

niniejszego Zapytania, w formie pisemnej i umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie

opisanej w nastepujacy sposob:

a) nazwa i adres zamawiajgcego,

b) imie nazwisko i adres, nazwa (firma) wykonawcy,

c) z dopiskiem: dotyczy postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na:
.przeprowadzenie audytu zewnetrznego projektu wspéifinansowanego ze
Srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych
pn.”0d aktywizacji do samorealizacji”.

wykonawca zobowigzany jest do przekazania wraz z ofertg aktualnego (3 miesigce)

zaswiadczenia o wpisie z ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub z KRS.

Termin zawarcia umowy na wykonanie ustugi: 15 luty 2024 r.

Termin dostarczenia raportu bedgcego wynikiem audytu: najpézniej do dnia

31.03.2024 r.

Postepowanie nie jest prowadzone na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.).

Tryb postepowania: z zachowaniem zasady konkurencyjnosci,

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku,

gdy ocena najkorzystniejsze] oferty przekroczy kwote zaplanowang w budzecie

projektu na realizacje powyzszego dziatania.

Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

(podpiseSoby uprawnionej)




(piecze¢ wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY
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1. Oferuje wykonanie zaméwienia pn. ,,PRZEPROWADZENIE AUDYTU ZEWNETRZNEGO
PROJEKTU WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW PANSTWOWEGO FUNDUSZU
REHABILITACJI OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH PN. "OD AKTYWIZACJI DO

SAMOREALIZACJI” za cene umowng (L e R NS R

2. Oswiadczam, Zze przedmiot zaméwienia zrealizujemy w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego.

3. Oswiadczam, ze jestem zwigzany niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uplywu terminu
skfadania ofert.

4. Zatgcznikami do Formularza Ofertowego stanowigcymi integralng czesé oferty sa:
- pisemne oswiadczenie o bezstronnosci i niezaleznosci,
- wykaz wykonywanych audytoéw zadan i projektow finansowanych ze $rodkéw publicznych
wraz z terminem ich wykonania,
- wykaz osob, ktére beda uczestniczyly w projekcie,
- dokumenty poswiadczajgce kwalifikacje zawodowe uprawniajgce do przeprowadzenia

zadania audytowanego,

(podpis osoby uprawnionej)




Zalacznik do ,,Wytycznych dotyczacych audytu zewnetrznego zadan/projektow
finansowanych w czesci lub w calosci ze Srodkéw PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych”

Oswiadczenie o bezstronnosci 1 niezaleznosci

Przystepujac do realizacji ushugi przeprowadzenia audytu zewnetrznego zadania/projektu (fytuf
b0 T0 011 T o) (] o1

................................................................................................................................................................

realizowanego na podstawie umowy numer (numer umowy nadany przez PFRON)

................................................................................................................................................................
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jako osoba uczestniczaca w przeprowadzeniu audytu o$wiadczam, ze spelniam wymog

bezstronnosci i niezaleznosci, tj.:

1) nie posiadam udzialéw, akcji lub innych tytutow wilasnosci w Jednostce audytowanej lub
w jednostce z nig stowarzyszonej, dominujgcej, zaleznej lub wspolzaleznej, w ktérej mam
wykonac¢ ustuge dotyczacg audytu zewnetrznego zadania/projektu;

2) nie jestem 1 nie bylem(-am) w ciggu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym
(pelnomocnikiem), czlonkiem organéw nadzorczych badz zarzadzajacych lub pracownikiem
Jednostki audytowanej albo jednostki z nig stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub
wspolzaleznej;

3) nie osiggnalem(-am), chociazby w jednym roku w ciagu ostatnich 5 lat, co najmniej 50%
przychodu rocznego z tytulu $wiadczenia ushug na rzecz Jednostki audytowanej, jednostki
wobec niej dominujacej lub jednostek z nig stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub
wspolzaleznych — nie dotyczy fo pierwszego roku dzialalnosci podmiotu przeprowadzajgcego
audyt;

4) w ciagu ostatnich 3 lat nie uczestniczylem(-am) w sporzadzaniu dokumentéw stanowiacych
przedmiot audytu zewn¢trznego;

5) nie jestem malzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia i nie
jestem zwigzany(-a) z tytulu opieki, przysposobienia lub kurateli z osoba zarzadzajaca lub
bedaca w organach nadzorczych Jednostki audytowanej albo zatrudniajgcg przy prowadzeniu
audytu takich oséb;

6) nie jestem i nie bylem(-am) zaangazowany(-a) w planowanie, realizacje, zarzadzanie
zadaniem/projektem, ktorego dotyczy audyt;

7) nie pozostajg w stosunku pracy lub zlecenia z Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Oso6b
Niepelnosprawnych;

8) nie mam zadnych innych powodow, ktére spowodowalyby, ze nie spelniam warunkow
bezstronnosci i niezaleznosci.

Podpis osoby uczestniczacej w przeprowadzeniu audytu Data i miejsce




