ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy — Stowarzyszenie Pomocy Dzieciom i Miodziezy Niepetnosprawnej
Ruchowo ,Tecza” w Szczecinie zaprasza do zioZzenia oferty w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego na ,przeprowadzenie audytu zewnegtrznego projektu
wspélfinansowanego ze $rodkow Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Osoéb
Niepetnosprawnych pn.”0Od aktywizacji do samorealizacji” wykonywanego w terminie
1 kwietnia 2023 do dnia 31 marca 2024.

1. Opis przedmiotu i wielkosci zamowienia:

a)

b)

c)

Przeprowadzenie audytu zewnetrznego projektu wspoéffinansowanego ze $rodkow
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych pn.. "Od
aktywizacji do samorealizacji” (dalej projekt).

Przez audyt rozumie sie ogo6t dziatan, prowadzacy do uzyskania obiektywnej i
niezaleznej oceny realizacji przez zamawiajgcego projektu pod wzgledem
legalnosci, gospodarnosci, rzetelnosci, a takze przejrzystosci i jawnosci. Audyt
winien obejmowac ocene dokumentdw finansowych i rzeczowych w odniesieniu do
dziatan zrealizowanych przez zamawiajgcego w wykonaniu projektu. Ocenie
audytora podlega zgodno$¢ realizacji projektu z jego zatozeniami okreslonymi we
whiosku oraz w umowie. Podczas audytu badana jest wiarygodnosé danych,
zaréwno liczbowych jak i opisowych, zawartych w przedstawionych przez
zamawiajgcego dokumentach zwigzanych z realizowanym projektem.

Audyt winien byé wykonany zgodnie z: ,Wytycznymi dotyczgacymi audytu
zewnetrznego zadan/projektéw finansowanych w czesci lub w catosci ze Srodkéw
PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0sbb niepetnosprawnych” - Zatacznik do uchwaty nr 69/2020 Zarzadu PFRON z
dnia 2 pazdziernika 2020 .

Audyt ma obejmowac w szczegdlnosci badanie poprzez:
a. weryfikacie kwalifikowalnosci poniesionych kosztow i sposobu ich dokumentowania,
w tym m.in.:

a. weryfikacje (na podstawie reprezentatywnej proby) oryginatéw dowodow
ksiegowych dokumentujgcych zdarzenia dotyczace realizacji zadania/projektu
(w okresie objetym audytem), w tym czy dowody ksiegowe spetniajg warunki
okreslone w art. 21 oraz art. 22 ustawy o rachunkowosci oraz weryfikacje opisu
dowodow ksiegowych (klauzul), wymaganych zgodnie z warunkami umowy;
dobér préby powinien by¢ oparty na metodach statystycznych,

b. ocene prawidtowosci i wiarygodnosci poniesionych kosztow (w tym m.in. czy
zostaty faktycznie poniesione, czy sg zasadne i oszczedne, czy sg zwigzane z
realizacjg zadania/projektu, czy zostaly poniesione w terminie realizacji
zadania/projektu),

¢. sprawdzenie wniesienia przez Whioskodawce wkiadu wtasnego, zgodnie z
warunkami wskazanymi w umowie,

d. kontrole zgodnosci prowadzenia rachunkowosci z przepisami ustawy o
rachunkowosci, w czesci dotyczgcej audytowanego zadania/projektu,

e. sprawdzenie, czy w zakresie zdarzen dotyczacych realizacji zadania/projektu
prowadzona jest wyodrebniona dokumentacja finansowo-ksiegowa i ewidencja
ksiegowa, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy o rachunkowosci, w
spos6b umozliwiajacy identyfikacje poszczegéinych operacji ksiegowych,

f. sprawdzenie statusu podatkowego Whnioskodawcy (w szczegodlnosci
w zakresie podatku VAT);




s R

o

weryfikacje zgodnosci danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizacji

zadania/projektu w czesci dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego

z dokumentacjg dotyczaca realizacji zadania/projektu,

weryfikacje sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych

o uczestnikach zadania/projektu, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie

danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781)

weryfikacje sposobu monitorowania zadania/projektu przez zmawiajgcego (osiagania

celu zadania/projektu), dotrzymanie harmonogramu realizacji dziatan w

zadaniu/projekcie,

ocene poprawnosci stosowania zasady konkurencyjnosci zgodnie z warunkami

wskazanymi w zasadach realizacji zadania ustawowego lub w procedurach realizacji

programu;

weryfikacje sposobu realizacji dziatan promocyjnych, zgodnie z warunkami umowy,

weryfikacje sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentacji zadania/projektu,

sprawdzenie, czy zamawiajgcy wdrozyt zalecenia po przeprowadzonych kontrolach
oraz usunat uchybienia, jesli takie zostaty wykryte.

d) Audytem zewnetrznym musi by¢ objetych co najmniej 90% kosztéw
zadania/projektu.

Numer umowy na dofinasowanie projekiu: UMOWA NR ZZO/000174/16/D z dnia

15.04.2021, aneks nr 3 z dnia 25.04.2023 r.

Okres wykonywania projektu: 01.04.2023 r. do 31.03.2024 r.

Projekt obejmuje swiadczenie ustug zamawiajgcego dla 55 oséb.

Audyt obejmuje wydatkowanie $Srodkéw na kwote: 614 827,24 PLN; 21 pozyciji

kosztowych.

Catkowita warto$¢ projektu: 614 827,24 PLN; wartos¢ dofinansowania ze srodkow

PFRON: 583 827,24 PLN

Termin i miejsce realizacji zamoéwienia: od 01.03.2024 r. do 26.03.2024 r. - siedziba

zamawiajacego przy ul. Ksiedza Piotra Wawrzyniaka 7a w Szczecinie

Weryfikacja dokumentéw zwigzanych z audytowanym projekiem, moze by¢

dokonywana, przez osoby uczestniczgce w audycie,_tylko i wylgcznie w_siedzibie

Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie przesyla kopii dokumentacji projektowej podmiotowi

audytujgcemu.

Warunki udziatu w postepowaniu:

a) dysponowanie osobami o udokumentowanych kwalifikacjach, przez co rozumie sie
spetnienie warunkéw okreslonych w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pézn. zm.). W przypadku oséb,
ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu audytu zewnetrznego projektu warunki
wskazane w ust. 3 pkt 2-4 stosuje sie odpowiednio,

b) posiadanie udokumentowanego doswiadczenia w zakresie audytowania zadan lub
projektow finansowanych ze Srodkéw publicznych  (przynajmniej 3
zadania/projekty),

c) posiadanie udokumentowanego doswiadczenia zwigzanego z badaniem
prawidtowos$ci wykorzystania srodkéw publicznych,

d) posiadanie udokumentowanego doswiadczenia w przeprowadzaniu audytu
zewnetrznego i/lub audytu wewnetrznego.

e) zapewnienie dwuosobowego zespotu przeprowadzajgcego audyt. W sktad zespotu
powinna wchodzi¢ co najmniej jedna osoba posiadajgca uprawnienia biegtego
rewidenta.




9.

10.
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12.

13.

14.

15.

16.

Wymagania dotyczgce oferty i dokumentow, jakie winni ztozy¢ wykonawcy — wraz z

ofertg ztozy¢ nalezy wykaz osob, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z

informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia, w tym, dotyczace

wszystkich oséb biorgcych udziat w wykonaniu zamdwienia:

a) wykaz wykonanych audytéw, zadan lub projektéw finansowanych ze Srodkow
publicznych wraz z terminem ich wykonania,

b) potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem dokumenty potwierdzajace kwalifikacje
zawodowe uprawniajgce do przeprowadzenia zadania audytowego.

Osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego powinny spetniaé
wymaog bezstronnosci | niezaleznosci od zamawiajgcego. Bezstronnosc i niezaleznosé
nie jest zachowana, jezeli osoba lub podmiot przeprowadzajgcy audyt zewnetrzny:

a. posiada udzialy, akcje lub inne tytuly wiasnosci w zamawiajgcym lub w
jednostce z nim stowarzyszonej, dominujgcej, zaleznej lub wspoétzaleznej, w
ktorej ma wykonaé ustuge dotyczaca audytu zewnetrznego zadania/projektu,

b. jest lub byt w ciggu ostatnich 3 Ilat przedstawicielem prawnym
(petnomocnikiem), cztonkiem organéw nadzorczych badz zarzadzajgcych lub
pracownikiem zamawiajgcego albo jednostki z nim stowarzyszonej,
dominujgcej, zaleznej lub wspoétzaleznej,

c. osiggnat, chociazby w jednym roku w ciggu ostatnich 5 lat, co najmniej 50%
przychodu rocznego z tytutu $wiadczenia ustug na rzecz zamawiajgcego,
jednostki wobec niego dominujgcej lub jednostek z nim stowarzyszonych,
jednostek od niego zaleznych lub wspétzaleznych — nie dotyczy to pierwszego
roku dziatalno$ci podmiotu przeprowadzajgcego audyt,

d. w ciggu ostatnich 3 lat uczestniczyt w sporzgdzaniu dokumentéw stanowiacych
przedmiot audytu zewnetrznego,

e. jest matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia
lub jest zwigzany z tytulu opieki, przysposobienia lub kurateli z osobg
zarzgdzajgcg lub bedaca w organach nadzorczych zamawiajgcego albo
zatrudnia przy prowadzeniu audytu takie osoby,

f. jest lub byt zaangazowany w planowanie, realizacje, zarzadzanie
zadaniem/projektem, ktory nastepnie audytuje,

g. zinnych powoddéw nie spetnia warunkéw bezstronnosci i niezaleznosci.

Osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego powinny speiniaé
réwniez wymog bezstronnosci i niezalezno$ci od PFRON. Poprzez speinienie warunku
bezstronnosci i niezaleznosci rozumie sie przede wszystkim nie pozostawanie w
stosunku pracy z PFRON oséb wykonujgcych audyt zewnetrzny.

Osoby przeprowadzajgce audyt zewnetrzny skfadajg pisemne os$wiadczenie o
bezstronnosci i niezaleznosci, w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego
zapytania. Oswiadczenia stanowig zatgczniki do umowy podpisywanej pomiedzy
zamawiajgcym a wykonawcg audytu zewnetrznego.

Termin i miejsce skiadania ofert: do dnia 16.02.2024 r. w siedzibie zamawiajacego
przy ul. Ksiedza Piotra Wawrzyniaka 7a w Szczecinie. W przypadku sktadnia oferty
pocztg tradycyjna/kurierem decyduje data stempla pocztowego/nadania przesytki.
Dopuszcza sig¢ rowniez mozliwosC przestania oferty e-mailem na adres:
tecza@tecza.org.pl.

Termin i miejsce otwarcia ofert: w dniu 20.02.2023 r. w siedzibie zamawiajacego
przy ul. Ksiedza Piotra Wawrzyniaka 7a w Szczecinie.

Wykonawcy, kiorzy zfozg oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania w
formie elektronicznej na adres e -mail wskazany w ofercie, niezwlocznie po otwarciu
ofert, jednak nie pézniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia otwarcia ofert.

Kryteria oceny ofert: cena 100 %.




17. Warunki ptatnosci:

a) rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawca prowadzone bedg wytgcznie w
PLN,

b) ptatnos$é nastapi po ztozeniu przez wykonawce na rece zamawiajacego audytu w
postaci raportu konncowego, na podstawie fv wystawionej przez wykonawce, w
terminie nie pézniej niz 14 dni od daty jej doreczenia zamawiajgcemu

18. Oczekiwania dotyczace procesu realizacji zamoéwienia:

a) audyt zewnetrzny powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z Miedzynarodowymi
Standardami Praktyki Zawodowej Audytu Wewnetrznego, stanowigcymi zatgcznik
do Komunikatu Nr 4 Ministra Finanséw z dnia 20 maja 2011 r. w sprawie standardow
audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finansow publicznych (Dz. Urz. MF z
2011 r. Nr 5, poz. 23).

b) po przeprowadzeniu audytu zewnetrznego, audytor zobowigzany jest do
przygotowania raportu/sprawozdania z audytu. Zamawiajgcy ma prawo do
odniesienia sie do raportu/sprawozdania.

19. Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu Ofertowym stanowigcym zatgcznik do
niniejszego Zapytania.

20. Oferty skitadane w siedzibie zamawiajgcego Ilub przesytane poczta
tradycyjna/kurierem, nalezy umiescié w zabezpieczonej kopercie i opisaé w
nastepujgcy sposdb:

a) nazwa i adres zamawiajgcego,

b) imie nazwisko i adres, nazwa (firma) wykonawcy,

c) z dopiskiem: dotyczy postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na:
.przeprowadzenie audytu zewnetrznego projektu wspétfinansowanego ze
srodkéw Parnstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepeinosprawnych
pn.”0Od aktywizacji do samorealizacji”.

21. W przypadku przestania oferty mailem, nalezy jg podpisac elektronicznym podpisem
kwalifikowalnym.

22. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania wraz z ofertg aktualnego (3 miesigce)
zaswiadczenia o wpisie z ewidencji dzialalnosci gospodarczej lub z KRS.

23. Termin zawarcia umowy na wykonanie ustugi: 22 luty 2024 r.

24. Termin dostarczenia raportu bedgcego wynikiem audytu: najpdzniej do dnia
28.03.2024 r.

25, Postepowanie nie jest prowadzone na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pézn. zm.).

26. Tryb postepowania: z zachowaniem zasady konkurencyjnosci,

27. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku,
gdy ocena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote zaplanowang w budzecie
projektu na realizacje powyzszego dziatania.

28. Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

(podpis osoby uprawnionej)




