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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy — Stowarzyszenie Pomocy Dzieciom i Mtodziezy Niepetnosprawnej Ruchowo
,lecza” w Szczecinie zaprasza do ztozenia oferty na ,przeprowadzenie audytu zewnetrznego
projektu wspotfinansowanego ze S$rodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych pn. "Od aktywizacji do samorealizacji” wykonywanego w terminie
1 kwietnia 2025 do dnia 31 marca 2026.

1. Opis przedmiotu i wielkoSci zamowienia:

1)

2)

3)

4)

Przeprowadzenie audytu zewnetrznego projekiu wspoélfinansowanego ze $Srodkéw
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych pn.: "Od aktywizacji do
samorealizacji’ (dalej projekt).

Przez audyt zewnetrzny rozumie sie ogoét dziatan, prowadzacy do uzyskania
obiektywnej i niezaleznej oceny realizacji przez zamawiajgcego projektu pod wzgledem
legalnosci, gospodarnosci, rzetelnosci, a takze przejrzystosci i jawnosci.

Audyt zewnetrzny winien obejmowac¢ ocene dokumentoéw finansowych i rzeczowych w
odniesieniu do dziatan zrealizowanych przez zamawiajgcego w wykonaniu projektu.
Ocenie audytora podlega zgodnosé realizacji projektu z jego zatozeniami okreslonymi
we wniosku oraz w umowie. Podczas audytu zewnetrznego powinna by¢ badana
wiarygodno$¢ danych, zaréwno liczbowych jak i opisowych, zawartych w
przedstawionych przez zamawiajgcego dokumentach zwigzanych z realizowanym
projektem.

Audyt zewnetrzny powinien by¢ wykonany zgodnie z: ,\Wytycznymi dotyczgcymi audytu
zewnetrznego zadan/projektow finansowanych w czesci lub w calosci ze srodkow
PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych” — stanowigcymi zatgcznik do uchwaty nr 69/2020 Zarzgdu PFRON
z dnia 2 pazdziernika 2020 r.

2. Audyt zewnetrzny ma obejmowac w szczegolnosci badanie poprzez:

1)

weryfikacje kwalifikowalnosci poniesionych kosztow i sposobu ich dokumentowania,

w tym m.in.:

a. weryfikacije (na podstawie reprezentatywnej proby) oryginatow dowodow
ksiegowych dokumentujgcych zdarzenia dotyczgce realizacji projektu (w okresie
objetym audytem), w tym czy dowody ksiegowe speiniajg warunki okreslone w
art. 21 oraz art. 22 ustawy o rachunkowos$ci oraz weryfikacje opisu dowodow
ksiegowych (klauzul), wymaganych zgodnie z warunkami umowy; dobdr préby
powinien by¢ oparty na metodach statystycznych,

b. ocene prawidlowosci i wiarygodnosci poniesionych kosztéw (w tym m.in. czy
zostaly faktycznie poniesione, czy sg zasadne i oszczedne, czy sg zwigzane z
realizacjg zadania/projektu, czy zostaty poniesione w terminie realizacji projektu),

c. sprawdzenie wniesienia przez zamawiajgcego wkiadu wiasnego, zgodnie z
warunkami wskazanymi w umowie,

d. kontrole zgodnosci prowadzenia rachunkowosci z przepisami ustawy o
rachunkowosci, w czesci dotyczgcej audytowanego projektu,

e. sprawdzenie, czy w zakresie zdarzen dotyczacych realizacji projekiu prowadzona
jest wyodrebniona dokumentacja finansowo-ksiegowa i ewidencja ksiegowa,
zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy o rachunkowos$ci, w sposob
umozliwiajgcy identyfikacje poszczegblnych operacji ksiegowych,

f. sprawdzenie statusu podatkowego zamawiajgcego (w szczegolnosci w zakresie
podatku VAT);
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2) weryfikacje zgodnosci danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizaci
zadania/projektu w czesci dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego
z dokumentacjg dotyczacg realizacji zadania/projektu;

3) weryfikacje sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych
o uczestnikach  zadania/projektu, zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o
ochronie danych), oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1781);

4) weryfikacje sposobu monitorowania zadania/projektu przez Wnioskodawce (osiggania
celu zadania/projektu), dotrzymanie harmonogramu realizacji dziatan w
zadaniu/projekcie;

5) audyt powinien obejmowa¢ prawidiowos¢ zakupu dostaw i ustug pod wzgledem
gospodarnoéci oraz — w przypadku powierzenia wykonania ustugi wykonawcy
zewnetrznemu — spetnienie zasady bezstronnosci, konkurencyjnosci i obiektywizmu;
pod pojeciem ,powierzenia wykonania ustugi wykonawcy zewnetrznemu” nalezy
rozumie¢ sytuacje, w ktorej podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg otrzyma
zlecenie na wykonanie ustugi i bedzie to zlecenie realizowaé przy pomocy swoich
pracownikow;

6) ocene poprawnosci stosowania zasady konkurencyjnosci zgodnie z warunkami
wskazanymi w zasadach realizacji zadania ustawowego lub w procedurach realizacji
programu;

7) weryfikacje sposobu realizacji dziatari promocyjnych, zgodnie z warunkami umowy;

8) weryfikacje sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentacii projektu;

9) sprawdzenie, czy zamawiajacy wdrozyt zalecenia po przeprowadzonych kontrolach
oraz usungt uchybienia, jesli takie zostaty wykryte.

Audytem zewnetrznym musi by¢ objetych co najmniej 90% kosztow projektu.

Numer umowy na dofinasowanie projektu:

UM/PW9/2024/2/0_ZACHODNIOPOMORSKI/4335 z dnia 15.05.2024,

Okres wykonywania projektu: 01.04.2025 r. do 31.03.2026 r.

Projekt obejmuje $wiadczenie ustug zamawiajgcego dla 55 osdb.

Audyt zewnetrzny obejmuje wydatkowanie srodkéw na kwote: 808 196,91 PLN; 21 pozycji

kosztowych.

Catkowita wartoé¢ projektu: 808 196,91 PLN; warto$¢ dofinansowania ze $rodkow

PFRON: 797 596,91 PLN

Termin i miejsce realizacji zaméwienia: od 01.03.2026 r. do 27.03.2026 r. - siedziba

zamawiajacego przy ul. Ksiedza Piotra Wawrzyniaka 7a w Szczecinie.

Weryfikacja dokumentéw zwigzanych z audytowanym projektem, moze by¢ dokonywana,

przez osoby uczestniczgce w audycie,_tylko i wytacznie w_siedzibie Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nie przesyla kopii dokumentacji projektowej podmiotowi audytujgcemu.

. Warunki udziatu w postepowaniu:

1) dysponowanie osobami o udokumentowanych kwalifikacjach, przez co rozumie sig
spetnienie warunkéw okreslonych w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pdzn. zm.). W przypadku 0sob, kiére
bedg uczestniczy¢ w wykonaniu audytu zewnetrznego projektu warunki wskazane w
pkt. 11 ppkt 2)-5) stosuje sie odpowiednio,

2) posiadanie udokumentowanego do$wiadczenia w zakresie audytowania zadan lub
projektow finansowanych ze srodkow publicznych (przynajmniej 3 zadania/projekty),

3) posiadanie udokumentowanego doswiadczenia zwigzanego z badaniem prawidtowosci
wykorzystania srodkéw publicznych,

4) posiadanie udokumentowanego dodwiadczenia w przeprowadzaniu audytu
zewnetrznego lub audytu wewnetrznego.




5) zapewnienie dwuosobowego zespolu przeprowadzajgcego audyt. W skiad zespotu
powinna wchodzi¢ co najmniej jedna osoba posiadajaca uprawnienia biegiego
rewidenta.

12. Wymagania dotyczace oferty i dokumentéw, jakie winni zlozy¢é wykonawcy — wraz z
ofertg ztozy¢ nalezy:

1) wykaz wykonanych audytéw zadan lub projektéw finansowanych ze $rodkow
publicznych wraz z terminem ich wykonania;

2) wykaz osob, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych i doSwiadczenia;

3) potwierdzone za zgodnos¢ z oryginaltem dokumenty poswiadczajgce kwalifikacje
zawodowe uprawniajgce do przeprowadzenia zadania audytowego.

13. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 12, powinny dotyczy¢ zaréwno kwalifikacji i
doswiadczenia osob, ktére bedg bezposrednio uczestniczy¢ w wykonaniu audytu, jak
rowniez podmiotu ubiegajgcego sie o uzyskanie zlecenia na przeprowadzenie audytu.
Ztozenie dokumentow potwierdzajgcych posiadanie odpowiedniego doswiadczenia przez
podmiot ubiegajgcy sie o przeprowadzenie audytu zewnetrznego zadania/projekiu
powinno stanowi¢ wymog w stosunku do oferentow ubiegajgcych sie o zlecenie tej ustugi.

14. Osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego powinny spetnia¢ wymaog
bezstronnosci i niezaleznosci od zamawiajgcego. Bezstronno$¢ i niezalezno$¢ nie jest
zachowana, jezeli osoba lub podmiot przeprowadzajgcy audyt zewnetrzny:

1) posiada udzialy, akcje lub inne tytuty wtasnosci w zamawiajgcym lub w jednostce z nig
stowarzyszonej, dominujgcej, zaleznej lub wspoétzaleznej, w ktérej ma wykonac ustuge
dotyczgcg audytu zewnetrznego zadania/projektu;

2) jest lub byt w ciagu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym (petnomocnikiem),
cztonkiem organéw nadzorczych bgdz zarzadzajgcych Ilub pracownikiem
zamawiajgcego albo jednostki z nig stowarzyszonej, dominujgcej, zaleznej lub
wspolzaleznej;

3) osiggnat, chociazby w jednym roku w ciggu ostatnich 5 lat, co najmniej 50% przychodu
rocznego z tytutu $wiadczenia ustug na rzecz zamawiajgcego, jednostki wobec niej
dominujgcej lub jednostek z nig stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub
wspolzaleznych — nie dotyczy to pierwszego roku dziatalnosci podmiotu
przeprowadzajgcego audyt;

4) w ciggu ostatnich 3 lat uczestniczyt w sporzadzaniu dokumentéw stanowigcych
przedmiot audytu zewnetrznego;

5) jest malzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub jest
zwigzany z tytutu opieki, przysposobienia lub kurateli z osobg zarzadzajgcg lub
bedgcg w organach nadzorczych zamawiajgcego albo zatrudnia przy prowadzeniu
audytu takie osoby;

6) jest lub byt zaangazowany w planowanie, realizacje, zarzadzanie projektem, kiéry
nastepnie audytuje;

7) zinnych powoddw nie spetnia warunkéw bezstronnosci i niezalezno$ci.

15. Osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego powinny speiniaé rowniez
wymég bezstronnosci i niezaleznosci od PFRON. Poprzez spetnienie warunku
bezstronnoéci i niezaleznosci rozumie sie przede wszystkim nie pozostawanie w stosunku
pracy z PFRON os6b wykonujgcych audyt zewnetrzny.

16. Osoby przeprowadzajgce audyt zewnetrzny skiadaja pisemne o$wiadczenie o
bezstronnosci i niezaleznosci, w_brzmieniu stanowigcym zalgcznik do niniejszego
zapytania. Os$wiadczenia stanowig zalgczniki do umowy podpisywanej pomigdzy
zamawiajgcym a wykonawcg audytu zewngtrznego.

17. Termin_i miejsce skladania ofert: do dnia 20.02.2026 r. w siedzibie zamawiajacego
przy ul. Ksiedza Piotra Wawrzyniaka 7a w Szczecinie. W przypadku skiadnia oferty
pocztg tradycyjna/kurierem decyduje data stempla pocztowego/nadania przesyiki.




Dopuszcza sie rowniez mozliwosé przestania oferty e-mailem na adres:
tecza@tecza.org.pl.

18. Termin i miejsce otwarcia ofert: w dniu 23.02.2026 r. w siedzibie zamawiajgcego przy
ul. Ksiedza Piotra Wawrzyniaka 7a w Szczecinie.

19. Wykonawcy, ktorzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wynikach postgpowania w formie
elektronicznej na adres e -mail wskazany w ofercie, niezwtocznie po otwarciu ofert, jednak
nie pozniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia otwarcia ofert.

20. Kryteria oceny ofert: cena 100 %.

21. Warunki ptatnosci:

1) rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawcg prowadzone bedg wytgcznie w PLN,
2) platnoéé nastgpi po zlozeniu przez wykonawce na rece zamawiajgcego audytu
zewnetrznego w postaci raportu koncowego, na podstawie fv wystawionej przez
wykonawce, w terminie nie pézniej niz 14 dni od daty jej dorgczenia zamawiajgcemu.

22. Oczekiwania dotyczgce procesu realizacji zamoéwienia:

1) audyt zewnetrzny powinien zostaé przeprowadzony zgodnie z ,Miedzynarodowymi
standardami praktyki zawodowej audytu wewnetrznego”, opracowanymi przez The
Institute of Internal Auditors, jako standardy audytu wewnetrznego dla jednostek
sektora finanséw publicznych, stanowigcymi zatgcznik do Komunikatu Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 12 grudnia 2016r. w sprawie standardéw audytu
wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MR i F z 2016 r.
poz. 28).

2) po przeprowadzeniu audytu zewnetrznego, audytor zobowigzany jest do
przygotowania raportu/sprawozdania z audytu. Zamawiajgcy ma prawo do
odniesienia sie do raportu/sprawozdania.

3) Raport/sprawozdanie z audytu zewnetrznego powinien zawiera¢ w szczegolnosci
nastepujgce elementy:

a) date sporzgdzenia raportu/sprawozdania;

b) nazwe i adres podmiotu realizujgcego projekt;

¢) nazwe podmiotu przeprowadzajgcego audyt zewnetrzny;

d) nazwe audytowanego projektu, numer i date umowy, ktéra dotyczy
audytowanego projektu;

e) catkowitg wartosé projektu w tym catkowitg warto$¢ kosztéw kwalifikowalnych,
kwote dofinansowania;

f) termin realizacji projektu oraz zwiezty opis audytowanego projektu;

g) imiona i nazwiska audytoréw uczestniczacych w audycie oraz numer
imiennego upowaznienia do przeprowadzenia audytu zewnetrznego;

h) termin przeprowadzenia audytu zewnetrznego;

i) okres objety audytem zewnetrznym;

j) zakres przedmiotowy audytu zewnetrznego, w tym zestawienie dokumentoéw
(wystawca, rodzaj, numer dokumentu, kwota kosztu kwalifikowanego), ktore
zostaty poddane badaniu;

k) podjete dziatania i zastosowane techniki audytu zewnetrznego;

l) informacja czy badanie audytowe zostato przeprowadzone na podstawie
wszystkich dokumentow, czy tez na probie dokumentéw oraz informacja
o sposobie doboru proby do zadania audytowego;

m) ustalenia stanu faktycznego;

n) wskazanie stwierdzonych problemow w trakcie realizacji projektu wraz
ze wskazaniem ich wagi;

0) okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkow uchybien;

p) uwagii wnioski w sprawie usuniecia stwierdzonych uchybien, ewentualne
rekomendacje;

q) podpisy audytoréw sporzadzajgcych raport/sprawozdanie.

4) Wszystkie strony raportu/sprawozdania z przeprowadzonego audytu powinny by¢
ponumerowane i parafowane przez audytora zewnetrznego.
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Oferte nalezy sporzgdzi¢ na Formularzu Ofertowym stanowigcym zatgcznik do niniejszego
Zapytania.

Oferty skladane w siedzibie zamawiajgcego lub przesytane pocztg tradycyjna/kurierem,
nalezy umieéci¢ w zabezpieczonej kopercie i opisaé w nastepujacy sposéb:

1) nazwa i adres zamawiajgcego,

2) imie nazwisko i adres, nazwa (firma) wykonawcy,

3) z dopiskiem: dotyczy postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na:
.przeprowadzenie audytu zewnetrznego projektu wspélfinansowanego ze
srodkéw Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
pn.”0d aktywizacji do samorealizacji”.

W przypadku przestania oferty mailem, nalezy jg podpisa¢ elektronicznym podpisem
kwalifikowalnym.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania wraz z ofertg aktualnego (3 miesigce)
zaswiadczenia o wpisie z ewidencji dziatalno$ci gospodarczej lub z KRS.

Termin zawarcia umowy na wykonanie ustugi: 25 luty 2026 r.

Termin dostarczenia raportu bedacego wynikiem audytu: najpozniej do dnia 28.03.2026
Postgpowanie nie jest prowadzone na podstawie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.).
Tryb postgpowania: z zachowaniem zasady konkurencyjnoéci,

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy

ocena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote zaplanowang w budzecie projektu na
realizacje powyzszego dziatania. '
Nie dopuszcza sig mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.
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